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Nastaveni ¢iselniku profesi

1. Ze stranek www.cz-isco.cz si vyberete profese, které mate u Vas ve firmé.

2. Vstoupite do Ciselniky — Komplet — C.personalistiky — Ciselnik zaméstnani
(profesi) a zde pfidate vSechny Vase profese. Je potfeba vyplnit Kéd (musi byt
pfesné podle CZ-ISCO) a nazev. Muze byt modifikovany.

3. Vyplnite i poZadované vzdélani pro pozadovanou profesi.

Seznam Karta
Kod Nazev zaméstnani
[7ae00 | | rekiama
Vzdélani

M (piné stfedni odborné vzdélani s maturitou, bez vyuéeni
M vyiEiodborné vzdélani

4. Poté v pracovnich pomérech zadate u kazdého pracovniho poméru profesi.

Seznam Mzdove udaje MU-dalsi MU-Mzd gloZky MU-priim&ry JMHZ
Osobni cislo 00001 Podepsal DP Dopocet MM Chr.dilna Rodne cislo T1-05-12/6582
Jméno | MNovak || Wiroslav ” Ing. | Datum narozeni 1210511871
E.S. HLpp’pi™  Profese

Pof. PP Ev.stav |Stfedislm Aktivita Datsml. | 201122018

Ll [
Firma (agenturni) | v || | Dvjk.za. | 02012017
Tab.tarifi Taril.st. Tarir.ti. . .
&= = | Tidny  TU-hod
Dr.prac.pom. Dr. &in.  Zam.MR Kategorie 000 &
' L
|1222 v| |zav| |Nv| |Ve|:|en|' | =

e

] sleva na SP za zamést-le 5% [ Zachranai Kateg. -
] ~

rizika

@ sp

T en
= — | Dat.nast. | 01/01/2017

[] sleva 5P ovocnafi "I Naroéna profese

Konec prac.poméru:

ok 11w | |

- Profese |7440[I w~ |reklarna |

Forma vyplaty Zucétu Na ucet

|P|atebm'pfn<az vla v || 54-756355214/0300 |
vs |123456739 | Ks|0553 V| ss I:l
IBAII|

Rad |
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5. Na zélozce MU-dal$i pak napiSete nazev pracovni pozice (nejéastéji podle
uzaviené smlouvy) a tato polozka se pak propiSe i do vyplatniho listku

zameéstnance.
g =) e |
Seznam Mzdové adaje MU-Mzd sloZky MU-priiméry IMHZ
Osobni Cislo 00001 Podepsal DP DopocetMM | | Chrdilna Rodné Cislo T1-05-12/6582
Jméno | Novak ” Miroslav || Ing. | Datum narozeni | 120051871
E.S. HL.pp’pi~  Profese Doba zaméstnani Radna dovolena Matef. dovolena

tydny hodiny
roky| 9| dny| 90| )
. Z min.roku 0,00 = Dat.nar.ditéte
Doba praxe ke d. nastupu R — I

Ilarnk| 4 L| 160,00 =

rolqu:l dny L] L7
EE 000 3| odeslani ELDP
Oatposl.post. R Kraceni 000 -~ | Rok  Datum

' -

Datnasipost. | || jceni rucné - I:l
Kraceni ruéné ﬂ,Dﬂi

Prostatni | Zam.s.sp. Kod zv.pt Kod Ppv Sm.pl.  Stiiz. Sk.praci  Inval.

“m | 2] [ o] [ e e e 1]

Druh zafiz. Kat.Zkol. Splije kvalifikaci
Veaonai | [ V] [ ] [ [

” B .
et C I o —| |Misto vyk.prace Obor vzdélani

(sce) | czo714 j | ekonom |

Pro gkoly {(P1-04)

Nazev pracovni pozice | pracovnik v reklamni agentute |

IMHZ || Nepfetrzity provoz Prubéh prace
(REGZEC) Pracovni rezim v Bliz%i uréeni PPV

[ <l <
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Nastaveni mista vykonu prace

1. Pro spravné a bezchybné odeslani REGZEC i Mési¢niho hlaseni, je potfeba
mit spravné naplnén Ciselnik obci.

Vstoupite do Ciselniky — Komplet — C.statistiky — Uzemi podle LAU1

Najdete Vasi obec (okresni mésto) a je nutné vyplnit dalSi udaje pro JMHZ!! A
to Cislo obce (podle &iselniku ZUJ), Nazev obce, Obec a stat.

@ N

Seznam Karta
Kad Nazev uzemidle NUTS
\czori4 | ' Prerov
Pro icely FU
Kod obce Nazev obce Okres
|511332 | | Prerow | | Prerow
Stat

4. Pokud mate pracovisté ve vice obcich je mozné si danou obec zkopirovat a
zmeénit posledni Cislo v kddu. Napf. Kéd CZ0714 (Pferov) muzu zkopirovat a
zménit na CZ071A (Pferov — Radslavice) a dalSi udaje vyplnit pfesné podle
dané obce.

V dalSim kroku je potfeba tuto obec zadat u kazdého pracovniho poméru!

Na zaloZce MU-dal$i vyberete misto vykonu prace. Po naéteni REGZEC nebo
Mésicniho hlaSeni se Vam vSechny potfebné udaje vyplni.

oo
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Seznam Mzdové Gdaje MU-Mzd gloZky MU-priméry
Osobni disle | 00001 Podepsal DP Dopofet MM | | Chr.dilna Rodné cislo 71-05-12/6582
Jméno | Novak || Wiroslav || Ing. | Datum narozeni 120051971
E.S. H.pp’p/*  Profese Doba zam&stnani Radna dovolena Matef. dovolena

tydny hodiny
Z min.roku 000 -~ Dat.nar.ditéte
' -

= I
6000 3

o roky EI dny

Doba praxe ke d. nastupu

Narok | ey
oo :
Cerpani 0,00 i slani ELDP
Dat.posi.post. | [/ Kraceni 000 ~ || Rok Datum
' bl

3 I
e [ e KT

Pro stidtni | Zam.s.sp. Kod zv.pt Kod Ppv  Sm.pl. Stfiz. Sk.praci Inval.

“sm | (21 [0 V] [olv] [r [v][s V][ V][0 v]
Druh zafiz. Kat.Zkol. Splfuje kvalifikaci
Pro skoly (F1-04) | yegougi | > | | > | | = |
ey E—
éa trent o cené prace —| [ Misto vyk.price Obor vzdélani
{sce) |c20714 v| |rlmnum |

Nazev pracovni pozice | pracovnik v reklamni agentufe

JMHZ || Nepetrity provoz Priibéh price 1

REGZEC) Pracovni rezim Bliz&i uréeni PPV

=Y

L
L

7. Pokud mate Mésic¢ni hlaseni (JMHZ) ulozeno v Archivu bez vyplnénych udaj
o misté vykonu zaméstnani, mizete pouzit funkci Aktualizace a chybéjici
udaje se Vam vyplni.

Archiv-wyplatni listky  Ovladani  Okna Mastaveni MNapovéda

|| vm@|C 1O+ 00

Seznam | SD0ZF - 1.strana  5D7 - 2.strana  S0Z - 3.strana

12. Mésic/13. Rok 15. Typ form. GUID formulare
‘m I|2ﬂ26 | ‘n i| ‘Mﬁmmb—ﬁk-ﬁﬂﬁ-ﬁﬁﬂzﬁﬁnﬂﬂ

Os.Cislo  125. Piiimeni 126. Jmeno Titul Rot
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Nastaveni pro spravné vypocitané fondy v

w r

meésicnim hlaseni

1. Pro spravné naplnéni hodnot pro fond stanoveny a sjednany je potfeba mit
vyplnény tydenni fond pracovni doby v Nastaveni — Nastaveni zakladni

konfigurace — Zakladni parametry (jedna se o zakladni tydenni fond v
organizaci, nejCastéji 40 nebo 37,5).

m

Zpracobd  Zavérka Mzd. Gfetn Formuldfe Pfihravani  Jazk

Zpracovavany mésic a rok i ukonéeny mésic jsou automaticky
dopliiovany po zévérce - neopravujte tyto hodnoty!!!

Zpracovavany meésic | 04 rok

Ukonéeny mésic 03

B zdaiovat pracovni poméry pii prepoétu mezd dohromady?

Tydenni fond pracovm doby

Pocet tydni RD obvyklych v organizaci El
B vypoditat kraceni dovolené v pracovnich pomérech
@ piepoditat kriceni dovolené pfi vypoétu mezd

Storno

2. Pokud mate u zaméstnancul pfifazenou Kategorii, je potfeba udaje o fondu
vyplnit i v &iselniku kategorie, Ciselniky — Komplet — C.personalistiky -
Kategorie (opét se jedna o bézny fond pracovni doby pro danou
kategorii,nejCastéji 40 nebo 37,5).

u Osobni karta - pracovni poméry EI@
Seznam Mzdové Gdaje MU-dalgi MU-Mzd sloZky MU-priméry JMHZ
Osobni éislo | 000M Podepsal DP Dopocet MM Chr.dilna Rodné éislo 71-05-12/16582
Jméno | Novak " Miroslav ” Ing. | Datum narozeni 12051971
E.S. HLpp’pie  Profese Pof. PP Ev.stav | Stiedisko Aktivita

Hlavni PP

Dat.sml. | 20/12/2018
—e o REew A Y
p

Dat.ndst. | 01/01/2017
Firma {agenturni) | || | D.vyk.za. | 02/01/2017

Tab.tarifi | v| Tarit.st.| v| Tarit.tf.| V| ) ) Kategorie

Tl-dny  TU-hod -
Dr.prac.pom. Dr.éin.  Zam.MR Kategorie 200 ~ || 4000 =
|1222 v| |zav| Vedeni = * *

L Zadatek pracovni doby (hh,mm)
Sleva na 5P za zamést-le 5% Zachranai Kateg.

rizika

Sleva SP ovocnari Naroéna profese

Konec prac.poméru;
Datuk.pp | 1/ | Divukpp | v | |

Tydenni fond pracovni doby

Profese |?4-41}D v | reklama |

Roéni fond pracovni doby

Forma vyplaty Zuétu Maucéet

| Platebni piikaz » | B [+ || 54-256355214/0800 | l:l
Vs | 123456789 |(5|u553 v| 55 I:I
IBAN| | BIC| |
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Jak se napliuji nékteré dulezité polozky pro
JMHZ

SDZ-1.strana SDZ - 2.strana  3S0Z - 3.strana  Détimés. ELDP  RZD/Dané  RZD déti

12. Mésic/13. Rok 15. Typ form. GUID formulare 123. iIkMPSV (DIC) Typ odl. pfijmu
| 0e i | 2026 | | R [v | | eBfaT402-6405-4713-b4T7-002500032774 | | 1474244409 | | = |
Os.éislo  125. Pfijmeni 126. Jmeno Titul  Rod.gislo 127. Dat.nar. HPP Ppp ES
100001 | Novak | Mirosiav |ing. [71-05-12:8582 | 12008971 | 2| 1[1 |
128. Specificka pravni skuteénost ~ | Firma {agenturni)
129. Datum nastani SP5S it
174. Vypl. termin pii SPS i —En s
. . termin pii

Vypl P CZ07T14 -~

130. Typ kolektivni smlouvy "
Dat.uk.pp
131. Forma e
132. Variabilmi sjl'l‘l'lbﬂl 64610331 o Bliz&} uréeni PPV
133. Datum nastupu do zaméstnani | 01/01/2017
134. ID pracovnépravniho vztahu 2515140727
136. Kod obce 511382
135. Obec Prerov
137. Stat CZ w
138. Mzdovy piispévek v ramci nastroji APZ

139. Nastroj (opatieni) v
140. Druh éinnosti ZB |

141, Funkéni poitky dle § 6 odst. 10 ZDP
142. Zaméstnani za uéelem doéasného pridéleni u uzivatele

143, ICO uzivatele

144. Rodneé ¢islo utivatele ==
145, Kod statu zahraniéni pravnickeé osoby nebo zahranicni fyzické osoby [
146. Registraéni éislo zahraniéni pravnické osoby nebo identifikace zahraniéni fyzické osoby |

147. Nazev zahranicni pravnicke osoby nebo zahranicni fyzicke osoby

148. Pracovni doba stanovena pro danou profesi (v hodinach mésiéné) 176,00
149. Pracovni doba sjednana (v hodinach mésicné) 176,00
150. Stanovena tydenni pracovni doba zaméstnance (§79 zakoniku prace) 40,0
151. Datum od i
152, Datum do I

f. 135, 136, 137 — podle zadaného mista vykonu prace, ze kterého se Cerpaji tyto
udaje

f. 148 — stanovena pracovni doba se vypocitava z tydenniho uvazku (bud z
nastaveni a nebo, pokud mate u zaméstnancli zadany Kategorie, nacdita se
informace o uvazku z podle Ciselniku Kategorie) a po¢tu pracovnich dn v mésici
f. 149 — sjednana pracovni doba se vypocitava z Uvazku v pracovnim pomeéru a
celkové poctu pracovnich dnd ze mzdového listu

f- 150 — stanovena tydenni pracovni doba se nacte bud z nastaveni nebo podle
Ciselniku kategorie
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Seznam

04 |1 2026

45,

47.

49,

51.
5.
53.

55.
56.
57.
5B.
59,
0.
61.

_l Hlazenr IMHZ - seznam

Info o zaméstnanci i

Obdobi Os.Cislo

oooot Mowvak

Nerezident

. Zliétovany prijem - celkem

Z i 44 odm. él.(nerez.) organu PO

. Osv. piijmy ze zaét. pfijmi - celkem

Pfispévek zaméstnavatele - celkem

. Piispévek na PP se stit. pfisp.

Prispévek na dopliikové penz.spof.

. Pfispévek na penzijni pojisténi

Prizpévek na soukrome Zivotni poj.
Pfispévek na dlouhodoby inv. prod.

Piizspévek na poj. dliouhodobé pece

Zaklad DP

Vypoctena zaloha na dan

Zakladni sleva na poplatnika
Zakladni sleva na inv. (. nebo I1.)
Roz&irena sleva na inv. (Ill. Stupen)
Sleva na drzitele prukazu ZTP/P

MEs=icni danove zvyhodnéni na déti

Piijmeni

SDZ - 2.strana

Chranéna dilna

44 450
0
1500
1500
0

0
1500
0

0

0

54, Prohlageni popl. dané z pfijmib ze zav. dinnosti

44 500
6675
2570

0
0
0

=R ECR (=5

SDZ - 3.strana  DéEtimés. ELDP RZD/Dané RZD déti
Jmeéno Titul Ppp ES HPPDr¢. Rod.gislo
Miroslav Ing. 111 1 71-05-12/5582

Dichod 4  Dichod 2

Priukaz ZTR/IP 0

73. Mésitni sleva na déti

74.5kuteéné srazena zaloha na dan

75. Dafovy bonus

76. Zaklad DP danény srazkovou dani 15%
77. Odména &l. (nerezidenta) organu PO
78. Dan z pfijmi dan&na srazk. dani 15%
79. Srazena dan podle zvlastni sazby

112. Cisty piijem

Datum narozeni

120051971

4105

0
0
35 188

113. Srazky na zakladé nafiz. soud. nebo spr. vykonu

VYDELEK O50B OZP

114, Mzda/plat nebo jeho ¢ist - hotovost

1156. Provedeny srazky ze mzdy nebo platu

116. Datum uhrady mzdy véetné odvod
117. Srazky k uspokoj. plnéni zaméstnav.
118. Srazky k uhrazeni 3kody za zaméstn.
119. Srazky na zavodni strav. dle §236 ZP

120. Srazky k usp. rav. zamést. dle § 146

121. ZP zaméstnavatele

122. ZP zaméstnance

Il

4 000
2001

f. 44 — na formulafi je to souCet ze mzdového listu Hruba mzda + nepenézni pinéni.
V XML souboru se do této polozky pfi€ita jeSté radek 46 — PFijmy osvobozené

f. 46 — Soucet vSech osvobozenych pfijmu. Ze mzdového listu polozka osvobozené

prijmy + r.47

F. 112 — Cisty pfijem, bez darfiového bonusu

SDZ — 1. strana je pak v XML souboru napocitana u daného zaméstnance za
vSechny pracovni poméry dohromady. Je to tzv. Souhrnna vrstva za zaméstnance a
aby aby se spravné vytvofila, musi byt alespori jeden pracovni pomér oznacen jako

HPP.
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I =

‘HIa’Eem’JMHZ- SEZNAMm E@

Seznam  Info o zaméstnanci SDZ - 1.strana  SDZ - 2.strana  :SO0Z - 3.siran

D&timés. ELDP RZD/Dané RZD déti

Obdobi Os.cislo Prijmeni Jméno Titul Ppp ES HPPDr&. Rod.cislo
04 |1 2026 0000 Moviak Miroslay Ing. 1((1 1 71-05-12/8582
Dichod1 Dichod2  Datum narozeni
Nerezident Chranéna dilna Prikaz ZTR/P |0 124051571

153, Potet dni v evidenénim stavu a0 || 170. Zaklad pro vypocet dané 44 500
154, Odpracované dny 20 || 172. Mzda za praci ziétovana 44 450
155, Odpracované hodiny 170,00 | | 173. Tarifni mzdy 35 989
156, Pirescéasové hodiny (z odpracovanych) 10,00 | | 174, Prémie a odmény pravidelné 1 249
157.Pocet odpracov.smén v hornictvi - uran 0 | | 175. Prémie a odmeény nepravidelné 0
158. Pocet odpracov.smén v hornictvi - ostatni 0 || 176. Priplatky celkem 5 000,00
159, Datum dosazeni expozice NPE i 177. Piiplatek-piescas 612,00
160. Poéet odpr. hodin v ramci rizikové prace 0,00 || 178. Piiplatky za praci v noci 0,00
161. Kategorizace rizika « || 179. Priplatky za praci o S0 a NE 0.00
162. Celkovy podet neodpracovanych hodin 16,00 || 180, Pliplatek-svatek 0,00
163. Pofet neodprac. hod. s nahradou 16,00 | | 181. Nahrady mzdy zaétované 0,00
164. Pocet neodprac. hod PN — s nahradou 0.00 || 182. Nahrady za dovolenou 0,00
165. Poéet neodprac. hod PN — bez nahrady 0,00 || 183. Nahrady za svatky 0,00
166. Pocet neodprac. hod — dovolena 0,00 | 184. Nahrady - piek. na strané zam-le 0,00
167. Poéet neodprac. hod — OCR ooo || 185 Nahrady - piek. na strané zam-ce 0,00
168. Piekazky na strané zam. s nahr. mzdy 0.00 || 186. Nahrady PN 0,00
169, Piekazky na strané zaméstnavatele 0.00 || 187. Odmény za pracovni pohotovost 0,00
188. Primérny (hruby) hodin. vydélek 244 63

f. 172 — nacita se jako soucet polozek ze mzdového listu — mési¢ni mzda, hodinova
mzda, pfiplatky, doplatky, prémie, odmény a MS41x, MS43x, MS44x (bez
odstupného), MS45x, MS46x, MS47x, MS48x

f 173 - nacita se jako soucet MS11x, MS12x, MS41x, MS43x, MS44x (bez
odstupného), MS47x, MS48x

f. 176 — soucet vSech priplatkovych slozek. POZOR — Nejsou zde priplatky za praci
prescas! A soucetf. 178 +179 + 180 se nemusi rovnat ¥. 176 (f.176 nesmi byt nikdy
mensSi nez soucet 178 + 179 + 180!).

Rychla kontrola. F 172 =173 + 174 + 175 + 176 + 177
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Jak na opravné meésicni hlaseni

1. Pokud je potfeba podat opravné podani je nutné vstoupit do JMHZ - )daje o
firmé& a zménit typ podani na O jako Opravné

2. Vstoupite do JMHZ — udaje o zaméstnancich a kliknete na ikonu Nacteni typu
podani.

B|lvaw|cC 16k 0o

: SDZ - 1.strana  SDZ - 2strana  SOZF - 3.strana Detimés.  ELDP  RZD/Mané  RZD déti

15. Typ form.|| GUID formulaie 123. ikMPSV (0IC) Typ odl. pFijmu
|BB1ﬂf2d2—6cl53—43&2—9&6?—?134&59?5?53 | | 14?4244409‘ | i|

: 126. Jmeno Titul Rod.cislo 127. Dat.nar. HPP Ppp ES
(00001 | Novak | Mirosiav |ing. |71-05-12i8582 | 120080871 | @ | 1[1 |
128. Specificka pravni skutecénost o | Firma (agenturmi)

129. Datum nastani SPS I

Misto vyk.prace

171. Vypl. termin pii SPS i
rL . CZ0714 -~

130. Typ kolektivni smlouvy = |

— Mat nk

3. U vsech zaméstnancu se typ podani zméni na O (nebo na typ podani, ktery je
v Udajich o firmé)

4. V pfipadé CasteCného pfijeti ti zaméstnanci ktefi jsou v pofadku nechate s
typem O jako oprava a zaméstnanci, ktefi byli zamitnuti, zménite na R jako
fadné.

5. GUIDy musi zastat stale pavodni, aby bylo mozné opravny pirehled
podat!!

Irajnosek@tco.cz
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