Registrace zaméstnavatele

Zaméstnavatelé, ktefi jesté nebyli pfihlaseni na CSSZ (méli pouze DPP bez
rozhodného pfijmu) se musi provést v pribéhu 04/2026 kompletni registraci
zaméstnavatele a podat elektronicky ve formatu ePapir (pdf). A to bud datovou
schrankou nebo pres ePortal CSSZ.

V terminu od 1.4. do 30.6. 2026 plati to, ze registrace zamé&stnavatele musi byt
dokon&ena do 8mi dnl po vzniku zaméstnavatele)

Od 1.7. 2026 musi byt registrace zaméstnavatele dokon¢ena nejdfive 15 dni a
nejpozdéji 2 dny pfed nastupem prvniho zaméstnance.

Pro registraci zaméstnavatele mizete pouzit pfipraveny formular v Agendy —
Ciselniky — Komplet — C.soc.pojistovny — Ciselnik socialni pojistovny — zal.
Prihlaska. Po vyplnéni potfebnych udaju je potfeba vyexportovat sestavu jako pdf.

Doregistrace zaméstnavatele (sluzba REGZELDOPL)

V&ichni zaméstnavatelé, ktefi jiz byli u CSSZ registrovani, musi také v meésici
04/2026 provést tzv. doregistraci zaméstnavatele a CSSZ poslat pomoci XML
souboru dopliujici udaje.

Vstoupite do Agendy — Ciselniky — Komplet — C.soc.pojistovny — Ciselnik
socialni pojistovny — zal. Pfihlaska a zde vyplnite udaje, které jsou zvyraznény
fialové a to: Vlastni Cislo platce (pokud je pfidéleno, neni povinné), ID datové
schranky, Agentura prace, Zaméstnavatel na chranéném trhu prace, Integracni
socialni podnik. Poté vytvofite jednoduchy XML soubor a odeslete elektronicky
pomoci DS nebo na ePortal.

Registrace zaméstnance (sluzba REGZEC)

Nove se pfi nastupu zaméstnance musi registrovat vSichni zaméstnanci, vetné DPP
a DPC. K tomu slouzi sluzba REGZEC, ktera je postavena na puvodni sluzbé ONZ.

V programu byly rozSifeny struktury o vSechny potfebné udaje pro bezchybnou
registraci zaméstnance.

Noveé jsou to tyto polozky:

e Personalistika

o Stat narozeni (po upgrade se automaticky naplni podle Statni pfisluSnosti)

Jiné pfijmeni
ikMPSV — jedineény identifikator, ktery pfid&luje CSSZ (nahrazuje RC)
Typ zdravotniho omezeni (z Ciselniku)
Datum od a do u zdravotniho omezeni
Pozivatel pfed€asného starobniho diichodu (pfiznak)
Pozivatel starobniho dichod se snizenym dichodovym vékem (pfiznak)
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o Na zal OU cizinci roz$ifené Udaje pro zaméstnani cizincd
e Pracovni poméry (zal. MU-dal$i, sekce REGZEC)
o Nepfretrzity provoz — pokud zaméstnanec pracuje v nepretrZitém provozu
o Prubéh prace (Ciselnik)
o Pracovni rezim Ciselnik)
o BIiz8i uréeni PPV (Ciselnik)

Pro spravné zpracovani pfihlasky zaméstnance bude mimo jiné v pracovnich
pomérech spravné vyplnit jiz stavajici udaje a to:

e U uvSech zaméstnancu vyplnit Profese podle Ciselniku CZ-ISCO (ten je
potieba si doplnit v Agendy — Ciselniky — Komplet — C.personalistiky —
Ciselnik zamé&stnani). U zamé&stnani je také potfeba vyplnit Pozadované
vzdélani.

e Vedouci — jestli je zaméstnanec vedoucim pracovnikem tak A, jinak N

e Misto vykonu zaméstnani — u vSech zaméstnancu je potfeba jej vyplnit! Av
&iselniku /zemi podle LAU (Agendy — Ciselniky — Komplet — C.statistiky)
vyplnit doplfujici udaje u vSech okresu, které pouzivate).

Registrace ceského zaméstnance

V terminu od 1.4. do 30.6. 2026 se musi zaméstnanci pfihlasit nejpozdé&ji do 8mi dnl
od zacatku vykonu zaméstnani.

Od 1.7.2026 se musi provést:
e plna registrace zaméstnance 8 dni pfed zaCatkem vykonu zaméstnani
e pfedregistrace zaméstnance 8 dni pfed zaCatkem vykonu zaméstnani a
doregistrace do 8mi dnl po vykonu zaméstnani

Registrace zaméstnance bez ¢eského obéanstvi

Cizinci se musi hlasit jiZ nyni nejdfive 8 dni a nejpozdéji pfed okamZikem nastupu k
vykonu prace.

Pozn. V terminu do 31.3. se pfihlaska podava na stavajicim formulafi ONZ, od 1.4.
musite pouzit nové REGZEC s rozS$ifenou strukturou.

Doregistrace stavajicich zaméstnancu

Byl-li zamé&stnanec veden v registru pojisténcti CSSZ v obdobi od 1. ledna 2026 do
31. bfezna 2026 alespon jeden den, a je po 1. dubnu 2026 stale zaméstnancem
vCetné dohod!), jste povinni dohlasit rozSifeny set udaju tohoto zaméstnance. Jde
o Udaje, které jsou soucasti nového registru zaméstnancu, ale dosud nebyly
evidovany ve stavajici evidenci CSSZ. Doregistrace se bude provadét v obdobi
04/2026 prostiednictvim sluzby REGZEC, typ akce 3 (zména udaju zaméstnance).
Jedna se o tyto udaje, ktera je potfeba odhlasit:

o Bliz8i ureni PPV (Ciselnik)
Trvaly pobyt — Cislo orienta&ni
Kontaktni adresa — Cislo orientaéni
Zdravotni omezeni pfiznané od
Zdravotni omezeni pfiznané od
Drzitel karty ZTP/P
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Typ zdravotniho omezeni

NejvySSi dosazené vzdélani podle KKOV
Pozivatel pfed€asného starobniho duchodu
Pozivatel starobniho dichodu se snizenym dichodovym vékem
Vznik zaméstnani

Misto vykonu prace

Nazev obce (vykonu prace)

Kod obce (vykonu prace)

Profese (podle CZ-ISCO)

Pracovni rezim

Nepretrzity provoz

Prace probiha prevazné (Pribéh prace)
Informace o zaméstnani cizincl
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Mésiéni hlaseni

Jiz za obdobi 01/2026 se v programu bude nacitat nové formular pro JMHZ, ktery se
nasledné ulozi do archivu. V obdobi 04-06/2026 se budou za prvni 3 mésice hlaseni
posilat zpétné, proto je dulezité mit spravné zadany vSechny nové udaje. Pred
zahajenim mezd za 01/2026 je potfeba zkontrolovat a pfipadné doplnit tyto nové
polozky:
e Personalistika (zal. Osobni udaje)
o Roz8ifeny udaje o manzelce/manzelovi
e Personalistika (zal. OU dané)
o Zadost o provedeni RZD — pokud zaméstnanec pozada o provedeni RZD
(do JMHZ se dostava v obdobi 01 a 02)
e Pracovni poméry (zal. Mzdové udaje)
o Kategorizace rizika (Ciselnik) — pouziva se pro Zachranare nebo Naro€nou
profesi
e Pracovni poméry (zal. MU-dal$i)
o zkontrolovat vyplnéni polozky Misto vykonu zaméstnani a Vedouci
e Pracovni poméry (zal. JMHZ) - nova zalozka s dopliujicimi udaji pro JMHZ
o ID pracovnépravniho vztahu (IDPPV) — Gidaj generuje CSSZ pro piihlaseni
zaméstnance.
o DalSi polozky jsou povinné pouze pro specifické pfipady
e Evidence déti
o PFidany nové udaje o jiné osobé, ktera vyzivuje dité, po zatrzeni se
automaticky doplni udaje o manzeli/manzelce z Personalistiky
e Nastaveni — Udaje o firmé& — zal. JMHZ (nova zalozka)
Specificka pravni skutecnost (Ciselnik) — nepovinny
Datum nastani specifické pravni skute¢nosti — nepovinny
Vyplatni termin pfi nastani specifické pravni skute¢nosti — nepovinny
Kolektivni smlouva (€iselnik) — povinny
Forma (Ciselnik) — povinny
Nastaveni MS pro pohotovost — nepovinny, pokud pouzivate
doporucujeme pouzit MS 379
o Nastaveni MS pro prekazky na strané zaméstnavatele — doporucujeme
vytvofit nékterou volnou MS37x
Nastaveni MS pro Priplatek za praci v noci
Nastaveni MS pro Pfiplatek za praci v sobotu a nedéli
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Seznam zaméstnancu

V obdobi 04/2026 by méla CSSZ zpFistupnit na svém portalu sluzbu Seznam
zaméstnancu (jiz existuje), nové rozsifeny o potiebné udaje iIKMPSV a IDPPV, ktera
jsou potfebné pro spravné podani JMHZ. Tento seznam se bude dat z portalu CSSZ
stahnout ve formatu csv a nasledné pres tlacitko v Personalistice nahrat do DUNA
MZDY.

Jelikoz seznamy s identifikatory budou dostupné nejspis az v 04/2026, bude potieba
v DUNA MZDY aktualizovat jiz ulozené JMHZ v archivu. Poté co si seznam se vSemi
identifikatory nahrajete do Personalistiky, vstoupite do archivu JMHZ a zde pres
tlacitko v listé spustite aktualizaci identifikatord a do archivu se vam tyto identifikatory
prihraji.

Pozn. Stale probihaji drobné zmény a vyjasnéni urcitych véci a postupl ze strany
MPSV a CSSZ, takze nékteré dil¢i postupy se mohou ¢asem ménit a upravovat.
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